Uchwała Nr XXII / 215 / 09
Rady Powiatu Pruszkowskiego

z dnia 24 lutego 2009 roku
w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego   w Pruszkowie.
Na podstawie art. 12 pkt. 11 oraz art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1592 z późn. zmianami) Rada Powiatu Pruszkowskiego uchwala co następuje:

§ 1

Na wniosek Zarządu Powiatu Pruszkowskiego w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Pruszkowie stanowiącym załącznik do uchwały Nr IV/35/2003 z dnia 21 stycznia 2003 r. Rady Powiatu Pruszkowskiego (z późń. zmianami) wprowadza się następujące zmiany: 
1. W rozdziale I w § 6 ust 1:

1) pkt 9 otrzymuje brzmienie „Wydział Organizacyjny, Administracyjny, Kadr 
i Spraw Obywatelskich”,

2) skreśla się pkt 15.

2. W rozdziale I w § 6 ust 3:

1) dodaje się pkt 5) w brzmieniu ,,Kierownik referatu”.

3. W rozdziale II :

w § 11:

1)  dodaje się ust 5 w brzmieniu ,,przestrzeganie zasad Kodeksu Etyki Starostwa Powiatowego w Pruszkowie”.

4.    W rozdziale III w § 16 :

1) ust 1 otrzymuje brzmienie ,,Sekretarz powiatu zajmuje się zagadnieniami organizacji pracy starostwa oraz realizacji polityki zarządzania zasobami ludzkimi”,

2) ust 3 otrzymuje brzmienie ,,Sekretarz powiatu kieruje Wydziałem Organizacyjnym, Administracyjnym, Kadr i Spraw Obywatelskich”,

3) w ust 4 pkt 1) otrzymuje brzmienie ,,opracowywanie projektów regulaminów: organizacyjnego, pracy, wynagrodzeń, zakresów obowiązków poszczególnych komórek organizacyjnych”,

w ust 4 pkt 6) otrzymuje brzmienie ,,nadzór nad prowadzeniem służby przygotowawczej, egzaminem i ocenami pracowniczymi”,

w ust 4 pkt. 7) otrzymuje brzmienie ,, wykonywanie innych zadań w ramach upoważnień udzielonych przez zarząd i starostę”.

5.   W rozdziale IV w § 19 :

1) dodaje się ust 5 w brzmieniu ,,Kierownicy komórek organizacyjnych 
są odpowiedzialni za przekazywanie informacji do Biuletynu Informacji Publicznej, na urzędowe tablice ogłoszeń oraz ogłoszeń prasowych”.

6.   W rozdziale V:

1) w § 29 ust 6 otrzymuje brzmienie ,,przygotowywanie  zezwoleń na   wykonywanie regularnych i regularnych specjalnych przewozów osób oraz koordynacja jazdy komunikacji pasażerskiej”,

2) w § 29 dodaje się ust 8 w brzmieniu ,,przygotowanie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego osób lub przewozu rzeczy”,

3) w § 29 dodaje się ust 9 w brzmieniu ,,przygotowanie zaświadczeń na przewozy drogowe rzeczy na potrzeby własne w krajowym transporcie drogowym”.

7. W rozdziale V § 30 otrzymuje brzmienie ,,Wydział Organizacyjny, Administracyjny,  Kadr i Spraw Obywatelskich” ,,Do zakresu działania Wydziału Organizacyjnego, Administracyjnego, Kadr i Spraw Obywatelskich należy zapewnienie warunków sprawnego funkcjonowania starostwa, a w szczególności:”

     1. w zakresie spraw organizacyjno-kadrowych:

1) opracowywanie wewnętrznych projektów rozwiązań organizacyjnych starostwa oraz dostosowywanie ich do zmian w obowiązujących przepisach prawa,

2) prowadzenie ewidencji zarządzeń starosty oraz przekazywanie ich do realizacji właściwym jednostkom i komórkom organizacyjnym starostwa,

3) prowadzenie spraw z zakresu bezpieczeństwa, higieny pracy i ppż,

4) prowadzenie kancelarii i archiwum starostwa,

5) prowadzenie spraw z zakresu prawa pracy i ubezpieczeń społecznych,

6) prowadzenie ewidencji i akt osobowych pracowników starostwa i kierowników jednostek organizacyjnych powiatu z wyłączeniem placówek oświatowo – wychowawczych

7) analiza stanu gospodarowania etatami i funduszem płac, prowadzenie 
i koordynowanie spraw związanych ze szkoleniem pracowników starostwa, 

8) 
prowadzenie archiwum akt osobowych,

9) prowadzenie spraw emerytalno – rentowych pracowników starostwa 
i    kierowników jednostek organizacyjnych powiatu,

10) opracowywanie projektów pełnomocnictw i upoważnień oraz prowadzenie ich   rejestru,

11)  opracowywanie projektów aktów prawnych dotyczących spraw pracowniczych,

12)  prowadzenie szkoleń dla pracowników starostwa,

13)  prowadzenie spraw związanych z naborem na wolne stanowiska urzędnicze, 
w tym  kierownicze stanowiska urzędnicze,

14)  prowadzenie spraw z zakresu służby przygotowawczej,

15)  prowadzenie spraw z zakresu okresowych ocen kwalifikacyjnych dla pracowników zatrudnionych na stanowiskach urzędniczych, w tym kierowniczych stanowiskach urzędniczych,

16)  prowadzenie spraw dotyczących składanych oświadczeń majątkowych,

      2. w zakresie spraw obywatelskich:

1) prowadzenie spraw związanych z wykonywaniem powszechnego obowiązku obrony,

2) prowadzenie spraw z zakresu ewidencji stowarzyszeń,

3) opracowywanie decyzji związanych z funkcjonowaniem drobnej wytwórczości prowadzonej przez zagraniczne osoby prawne i fizyczne,

4) prowadzenie spraw dotyczących sprowadzania zwłok z zagranic,

5) prowadzenie spraw dotyczących rzeczy znalezionych,

6) prowadzenie spraw dotyczących zbiórek publicznych przeprowadzanych 
na obszarze powiatu lub jego części obejmującej więcej niż jedną gminę,

7) prowadzenie spraw z zakresu uprawnień Starosty w stosunku do fundacji,

8) prowadzenie spraw paszportowych,

9) prowadzenie spraw zaproszeń dla cudzoziemców.

3. w zakresie spraw administrowania budynkami i systemami technicznymi:

1) prowadzenie spraw dotyczących administrowania i obsługi technicznej siedzib starostwa,

2) prowadzenie spraw z zakresu ubezpieczeń majątkowych,

3) nadzór nad środkami transportu i mieniem ruchomym starostwa,

4) opracowywanie koncepcji informatyzacji powiatu oraz udział w projektowaniu i wdrażaniu systemów informatycznych,

5) administrowanie siecią informatyczną,

6) zaopatrzenie w sprzęt biurowy i jego rozdysponowanie,

7) nadzór merytoryczny nad serwisem sprzętu, urządzeń komputerowych, sieci telekomunikacyjnych i central telefonicznych w starostwie.

8. W rozdziale V skreśla się § 35.

9. W rozdziale V w § 36 dodaje się pkt 10 w brzmieniu ,,rozpatrywanie skarg 
i wniosków”.

10. W rozdziale V w § 38:

1) ust 1 otrzymuje brzmienie ,,Powiatowy Rzecznik Konsumentów jest bezpośrednio podporządkowany staroście i ponosi przed nim odpowiedzialność”,

2) ust 2 otrzymuje brzmienie ,,Rzecznik w terminie do dnia 31 marca każdego roku, przekłada staroście do zatwierdzenia roczne sprawozdanie ze swej działalności w roku poprzednim”.

11. W schemacie Organizacyjnym stanowiącym załącznik do Regulaminu  Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Pruszkowie:
1)  skreśla się Stanowisko ds. Kadr 
2) nazwa Wydział Organizacyjny i Spraw Obywatelskich otrzymuje brzmienie Wydział Organizacyjny, Administracyjny, Kadr i Spraw Obywatelskich,

3) w skład Wydziału Organizacyjnego, Administracyjnego, Kadr i Spraw Obywatelskich wchodzi Referat Spraw Obywatelskich,

4) w skład Wydziału Architektury wchodzi Referat Architektury ds. Gmin Brwinów, Michałowice, Nadarzyn i Referat Architektury ds. Gmin Piastów, Pruszków, Raszyn,

5) w skład Wydziału Budżetu i Finansów wchodzi Referat Budżetu i Referat Finansów.
§ 2
Wykonanie uchwały powierza się Zarządowi Powiatu Pruszkowskiego.

§ 3

Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia.
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